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C.I. n. 135                            Gravina in Puglia, 5 novembre 2025 

 

Alle studentesse e agli studenti 

Alle famiglie 

Ai Docenti 

Agli educatori 

Al DSGA 

Al Registro Elettronico 

Al sito web 

 

 

Oggetto: norme per la regolamentazione ritardi/ingressi/uscite 

 

Si riporta in allegato la modifica delle Norme per la regolamentazione dei ritardi, degli ingressi alla 

seconda ora e delle uscite anticipate, deliberata dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio di Istituto.  

1. Dopo le 8:05, gli studenti e le studentesse sono ammessi in classe con ritardo da giustificare a 

cura delle famiglie. Ogni tre ammissioni in ritardo valgono un giorno di assenza ai fini del 

calcolo della frequenza scolastica assidua.  

2. Gli ingressi alla seconda ora devono essere preautorizzati dalle famiglie mediante applicativo 

registro elettronico. In mancanza di preautorizzazione, gli alunni e le alunne sono ammessi in 

classe dalla Dirigente Scolastica o dai suoi collaboratori; in questo caso, l’ingresso dovrà essere 

giustificato. Per gravi e documentati motivi, in presenza di un genitore o di un delegato, è 

possibile l’ingresso alle ore 10:00. Le uscite anticipate sono permesse solo in presenza di un 

genitore o di un delegato e devono essere preautorizzate su registro elettronico.  

Si precisa che il numero di ammissioni con ritardo e di ingressi alla seconda ora ha peso su uno dei 

quattro indicatori che costituiscono la nuova griglia di valutazione del comportamento.  

I docenti dovranno validare ingressi, uscite e giustificazioni sull’applicativo registro elettronico.  

Si coglie l’occasione per ricordare alle famiglie che le deleghe vanno compilate sulla piattaforma 

UNICA.  

 

 

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Daniela Graziani Tota 
(firmato digitalmente) 
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