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C.I. n. 119                                                                                        Gravina in Puglia, 24 ottobre 2025 

 

          Al Personale Docente  

Alla DSGA  

Al registro elettronico 

Al Sito Web  

 

 
Oggetto: Ora e periodi di ricevimento  

 

Si comunicano i periodi di ricevimento per i colloqui docenti-famiglie:  

dal 27 ottobre all’8 novembre 2025  

dal 22 novembre al 5 dicembre 2025 

dal 2 al 14 febbraio 2026 

dal 2 al 14 marzo 2026 

dall’11 al 24 aprile 2026 

dal 4 al 9 maggio 2026.  

Le ore di ricevimento dovranno essere calendarizzate su registro elettronico in modo da permettere alle 

famiglie di prenotare il momento e la modalità di fruizione dello stesso.  

Si richiama, di seguito, la procedura per la predisposizione degli appuntamenti: 

− accedere a DID UP; 

− nel menù a sinistra cliccare su COMUNICAZIONI; 

− successivamente cliccare su RICEVIMENTO DOCENTI; 

− si aprirà una schermata denominata RICEVIMENTO DOCENTI DAL… AL…, all’interno della 

quale è possibile generare i diversi appuntamenti; 

− cliccare sull’icona a destra “AGGIUNGI”; 

− si aprirà un’ulteriore schermata in cui bisognerà inserire: 

1. Attivo    inserire flag; 

2. Ricevimento singolo  selezionare pallino; 

3. Data ricevimento  selezionare data; 

4. Dalle ore   selezionare l’intervallo di tempo; 

5. Prenotazione consentita selezionare dalle ore __ del giorno ___ fino al ____; 

6. Genera più disponibilità selezionare “genera più disponibilità”; 

7. Minuti ciascuna  inserire “10”; 

8. Luogo di ricevimento  online/presenza 

9. Annotazioni   inserire il link; 

10. E-mail docente   inserire e-mail docente; 

11. Inserisci    cliccare sul pulsante “inserisci” in alto a destra 
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Si prega di sollecitare la prenotazione dei colloqui e, nello svolgimento degli stessi, di rispettare la 

scansione oraria. 

                                                                                                  

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Daniela Graziani Tota 
(firmato digitalmente) 
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