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Gravina in Puglia,24 aprile 2024

A tutti i docentie, in particolare,

ai tutor dei Percorsi per le Competenze Trasversali
e l'Orientamento delle classiterze, quarte, quinte

Alle docenti del modulo trasversale di Diritto ed Economia d'azienda
prof .sse Cellamare e Matera M.

Ai docenti del modulo trasversale diSicurezza sul luogo di lavoro
prof.ssa Matera M. e RSPP ing. S. D'Alonzo

Alla docente FU.S. area 5 Prof.Gutiérrez Garcia Nelson.

Aitutor aziendali

Ai coordinatori di classe

All'animatore digitale prof.ssa Vicino M.

Alla DSGA

Al registro elettronico

Al sito web

coMUNtcAztoNE N. 12+

Ogtetto: Percorsi per le Competenze Trasversalie l'Orientamento - predisposizione documentazione pel
la valutazione di fine anno scolastlco

Viste la guida operativa perl'AS-Le la nota MIUR del 28 marzo 2Ol7 prot.3355 e successive modifiche e

integrazioni, si dispone quanto segue:

1. ADEMPIMENTI TUTOR INTERNI

Entro il 20 maggio 2024 per le classi quinte e il 27 maggio 2024 per le altre classi, i tutor scolastici,

congiuntamente ai tutor aziendali, dovranno predisporre la documentazione finale in maniera da poter

esprimere, perciascun allievo, valutazioni relative alle competenze acquisite nell'ambito dei Percorsi per la

Competenze Trasversali e l'Orientamento.
Tali valutazioni saranno, riportate per ciascun allievo nella scheda di valutazione MoD. A.

Per quel che riguarda la valutazione, il tutor scolastico, sentito il tutor aziendale, riporterà la stessa all'inte rno

del M OD.A, avendo presentie le mentiderivantida diarl di bordo e osse rva zion i siste matiche degli studenti.

Successivamente, compilate Ie schede di valutazione MOD. A, il tutor interno dovrà riportare, per ciascun

allievo, le valutazioni di cui trattasi all'inte rno de ifogli di calcolo Mod. F appositamente predisposto uno per

classe dalla prof.ssa Vicino M. Le schede di valutazione e il relativo foglio di calcolo dovranno essere

pred ispostie ntro il 20 maggio per le classi q uinte, entro il 27 maggio per le classi terze e quarte. Le valutazioni

di cui sopra incideranno sul voto finale della disciplina maggiormente coinvolta nei Percorsi per le
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Competenze Trasversalie l'Orientamento (nelcaso in cui tale docente non coincida con il tutor interno, è
opportuno che le due figure siconsultino prima dell'attribuzione delvoto).
Le valutazioni relative al comportamento, invece, dovranno essere riportate dai tutor interni entro il 20

maggio pe r le classi quinte, entro il 27 maggio pe r le classi terze e quarte in un secondo foglio dicalcolo mod.
G predisposto uno per classe dalla p rof .ssa Vicino M. Esse incideranno su I voto al comportamento attribuito
a ciascuno studente dalConsiglio di Classe in sede discrutinio finale.
I tutor interni dovranno, inoltre, effettuare il conteggio del monte ore di attività dei Percorsi per le

competenze Trasversali e l'Orie ntamento, effettuate da ciascun alun no, comprensive ditutte le tipologie di

azioni svolte nel corso dell'a.s. (Sicurezza sul luogo di lavoro, Diritto ed Economia d'Azienda, esperienza
aziendale, percorso realizzato dai docentidel Consiglio di Classe, visite guidate, incontricon esperti, ecc) e
riportate in calce al MOD. A, per la verifica della presenza non inferiore ai % del monte ore di attività svolte.
Perquelche riguarda l'attribuzionedelcredito relativo all'attività deiPercorsi perle Competenze Trasversali

e l'Orientamento si fa riferimento al quadro dimostrativo riportato all'lnterno del PTOF. Tale attribuzione
sarà effettuata utilizzando apposite tabelle predisposte dall'animatore digitale, prof.sa Vicino M., e curate

dai docenticoordinatori dl classe. lnfine, ciascun doce nte tutor inte rn o dovrà predisporre entro e non oltre
il 20 maggio per le classi quinte, entro e non oltre il 27 maggio per le classi terze e quarte una relazione finale
dell'attività svolta nelcorso dell'a.s., in cui saran no descritti: pe rcorso effettuato, andamentodella classe nei

Pe rcorsi per le Compete nze Trasve rsali e l'Orientame nto, esiti complessivi. ln tale relazione dovranno essere

riportate in sintesi le risultanze delle valutazioni effettuate dai tutor aziendali nei confronti
dell'organizzazione dell'attività dei Percorsi per le Competenze Trasversalie l'Orientamento (terza parte del

MOD.A) e le risultanze delle valutazionieffettuate daglistude nti nei confrontidei Percorsiper le Competenze

Trasversali e l'Orientamento (MOD. C) da far compilare aglistude nti, unitame nte alla prova strutturata, entro
il 20 maggio.

Tutta la documentazione in formato elettronico relativa alla valutazione dei Percorsi per le Competenze

Trasversali e l'Orientamento dovrà essere consegnata dai tutor scolastici entro e non oltre il 20 maggio per

le classi quinte, entro e non oltre il 27 maggio per le classi terze e quarte, all'Assiste nte Amministrativa sig. ra

Labianca A., la quale prowederà a depositarla agla atti per il successivo utilizzo da parte deicoordinatori di

classe in vista delle valutazioni conclusive da effettuarsi in sede di scrutini difine a.s.

2. ADEMPIMENTI DOCENTI DI ATTIVITA TRASVERSALI E SICUREZZA SUL TUOGO DI I.AVORO

I docenti delle attività trasversali dovranno predisporre entro il 15 maggio 2024 una prova di verifica da

sottoporre a ciascuno studente. Tale prova dovrà esse re strutturata tene ndo conto degli indicatori presenù

all'interno del MOD.B (Scheda divalutazione delle attività trasversali).

I risultati d i valutazione dovranno esse re riportati, pe r ciascuno studente, all'inte rno de I M OD. B, u n itamente

alle valutazioni relative all'attività didattica riguardante la Sicurezza sul luogo di lavoro e alle valutazioni

relative al comportamento.
Successivame nte, entro il 20 maggio, compilate le schede di valutazione (MOD.B), i docenti di attività

trasversali dovranno depositare in segreteria dall'Assistente Amministrativo sig.ra Labianca A. tutto al

materlale perché il tutor interno possa procedere a trascrivere le valutazionidi cui trattasi all'interno del

foglio di calcolo di riepilogo predisposto dall'animatore digitale. Tali valutazioni, da riportare in sede di

scrutinio, incideranno complessivamente sulla valutazione dei Percorsi per le Competenze Trasversali e

l,Orientamento, espressa daitutor e daldocente della disciplina maggiorme nte inte ressata al pe rcorso e nella

valutazione del comPortamento.
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ldocenti impegnati nell'effettuazione di attività trasversali effettueranno il conteggio delle ore frequentate
da ciascuno studente e le comunicheranno altutor interno per il calcolo del monte ore complessivo.

Per quel che riguarda l'attribuzione delcredito relativo all'attivita dei Percorsi per le Competenze Trasversali

e l'Orientamento, imoduli di Diritto ed Economia d'lmpresa e Sicurezza sul luogo di lavoro concorreranno
a lla valutazione complessiva dell'attivita.
lnfine, ciascun docente di attività trasversali dovrà predisporre, entro e non oltre il 20 maggio, una relazione
finale dell'attivita svolta nel corso dell'a.s.

Tutta la documentazione verra depositata agli atti per il successivo utilizzo da parte dei coordinatori di classe

in vista delle valutazioni conclusive da effettuarsi in sede di scrutini di fine a.s.

3. ADEMPIMENTI DEI COORDINATORI DI CLASSE

I coordinatori di classe dovranno consultare i tutor dei Percorsi per le Competenze Trasversali e
l'Orientamento per tutto ciò che attiene alla valutazione degli studenti. Essi avranno a disposizione a

decorrere dal 23 maggio per le classi qulnte e dal 29 maggio per le classi terze e quarte tutta la

documentazione necessaria ad integrare gli esiti della valutazione dei Percorsi per le Competenze Trasversali

e l'Orientamento (ex As-L) all'interno della valutazione complessiva di ciascuno studente in sede di scrutinio
finale (per ogni informazione rivolgersi all'A.A. Sig.ra Labianca A.).

E' delegato al coordlnamento dell'attività dei tutor dei Percorsi per le competenze Trasversali e
l'Orientamento il docente FU.S. area 6 prof. Gutiérrez Garcia Nelson, che provvedera all'inserimento deidati
relativi a ciascuno studente nella piattaforma nazionale ASL per la compilazione automatica del curriculum
dello studente, entro e non oltre il27 ma$gio 2024 per le classi quinte, entro e non oltre il 5 giugno2024 per

le altre classi.

La docente animatore digitale, prof.ssa vicino Maria, è invitata a predisporre quanto occorrente

all'inserimento nei fogli di calcolo relativi alle attività complessive di scrutinio gli elementi di valutazione

riguardanti i Percorsi per le Competenze Trasversali e l'Orientamento (ex As-L).
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